Procedura Wydatkowo-Zakupowa
Polskiego Zwigzku Golfa

Przyjeta uchwatg Zarzgdu PZG nr 38/2024 w dniu 10 wrzesnia 2024 r. na podstawie § 20 ust.
6i 11 Statutu PZG

I. Preambuta

Niniejsza procedura ma na celu usystematyzowanie zasad wydatkowania srodkéw
finansowych, ktérymi dysponuje PZG. Jej nadrzednym celem jest zapewnienie réwnowagi
pomiedzy zasadg transparentnosci, zgodnosci z przepisami prawa oraz dobrymi praktykami
zarzadzania (compliance), a utrzymaniem sprawnosci organizacyjnej i efektywnosci dziatania

Procedura nie obejmuje wydatkow ptacowych, podatkowych, kosztéw obstugi bankowej
Zwigzku, kosztéw ubezpieczen oraz badan sprawozdania finansowego.

Il. Definicje i skroty:

Budzet PZG — prowizorium budzetu Polskiego Zwigzku Golfa w oficjalnej wersji zatwierdzonej
Uchwatg Zarzadu PZG, a nastepnie plan budzetu zatwierdzonego Uchwatg Walnego
Zgromadzenia Delegatéow PZG

PZG - Polski Zwigzek Golfa
SG — Sekretarz Generalny PZG
GK — Gtowny Ksiegowy PZG

Wydatek zabudzetowany — wydatek ujety w przyjetym przez Zarzad budzecie na dany rok
obrachunkowy

Wydatek niezabudzetowany — wydatek konieczny do poniesienia w danym roku i nie ujety
w budzecie Zwigzku

Wydatek administracyjny — wydatek stanowigcy koszty witasnej dziatalnosci biezgcej PZG,
w tym koszty biurowe, koszty podrézy pracownikéw, Zarzadu i zleceniobiorcow PZG i innych
ustug koniecznych dla biezgcego wtasciwego funkcjonowania Biura PZG

Wydatek operacyjny — wydatek zwigzany z prowadzeniem dziatalnosci statutowej, nie bedgcy
wydatkiem administracyjnym (wtasnym) Zwigzku, w tym m.in. koszty udziatu w turniejach,
zgrupowaniach, zakupy sprzetu sportowego, nagréd i medali.

Umowa istotna — umowa, ktdrej strong jest PZG jako ptatnik, ktorej skumulowana wartosc
w czasie wynosi min 100.000 PLN. Przedmiotem Umowy istotnej mogg by¢ m.in. umowy
ramowe, zlecenia, o dzieto, agencyjne, najmu itp.
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Ill. Zasady:

1. Moment realizacji wydatku - za realizacje wydatku w rozumieniu niniejszej procedury
uznaje sie moment zaciggniecia zobowigzania do dokonania pfatnosci, tj. zawarcie umowy,
ztozenie zamodwienia, akceptacje oferty itp.

2. Wydatki zabudzetowane - za realizacje Budzetu PZG odpowiada Biuro PZG. Wydatki
zabudzetowane, zaréwno administracyjne, jak i operacyjne, realizowane sg pod nadzorem
merytorycznym SG oraz formalnym GK.

3. Autoryzacja wydatkow zabudietowanych - w przypadku realizacji wydatkéw
zabudzetowanych SG jest zobowigzany uzyskac autoryzacje wg. nastepujacych zasad:

4. Autoryzacja wydatkow zabudietowanych — SG zobowigzany jest uzyskaé autoryzacje
zgodnie z nastepujacymi zasadami:

a. Wydatki od 50.000 PLN do 100.000 PLN — autoryzacja Prezesa lub Skarbnika PZG.
b. Wydatki powyzej 100.000 PLN — autoryzacja wspdlna Prezesa i Skarbnika PZG.
c. Zawarcie nowej umowy istotnej wymaga autoryzacji zgodnie z pkt 8.

5. Autoryzacja wydatkéw niezabudzetowanych — w przypadku koniecznosci realizacji
wydatkéw niezabudzetowanych SG zobowigzany jest uzyskaé¢ autoryzacje zgodnie
z nastepujgcymi zasadami:

a. Wydatki do 25.000 PLN — autoryzacja wspdlna Prezesa i Skarbnika PZG.
b. Wydatki powyzej 25.000 PLN — wymagana uchwata Zarzgdu PZG.

6. Autoryzacja wydatkéw niezabudzetowanych odbywa sie na podstawie wniosku SG
zawierajgcego uzasadnienie, zrédio finansowania oraz opinie GK dotyczaca
bezpieczenstwa ptynnosci finansowej PZG.

7. Autoryzacje, o ktérych mowa powyzej, mogg byc realizowane drogg elektroniczng (e-mail).

8. Umowa istotna — kazdorazowe zawarcie umowy istotnej wymaga uchwaty Zarzadu PZG.
Whiosek SG powinien zawiera¢ uzasadnienie celu oraz poréwnanie alternatywnych ofert.

9. Standardowy okres trwania umowy istotnej wynosi maksymalnie 2 lata, z wyjgtkiem uméw
dotyczacych najmu biura oraz ustug IT.

10. Po uptywie okresu umowy istotnej i w przypadku kontynuacji zakupu ustug lub towaréw,
Biuro PZG zobowigzane jest do rynkowej weryfikacji minimum 3 ofert przed
przedstawieniem rekomendacji Zarzagdowi PZG.

11. W przypadku umoéw dotyczgcych najmu biura oraz ustug IT Biuro prowadzi staty
monitoring rynku i dokonuje weryfikacji ofert co najmniej raz na 2 lata.

12. Tre$¢ umowy istotnej przed jej zawarciem wymaga autoryzacji Wiceprezesa PZG ds.
Prawnych.

13. Wszelkie wydatki PZG realizowane s z poszanowaniem zasad gospodarnosci
ekonomicznej oraz przy zatozeniu okresowej (dla wydatkéw powtarzalnych)
i kazdorazowej oceny konkurencyjnosci warunkéw handlowych nabywanych débr i ustug.



